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Aragon

PROCEDIMIENTO PARA SOLICITAR CONCURSO TRASLADOS

El procedimiento se realiza enteramente a través del Portal RRHH:
https://empleo.salud.aragon.es/saludmeritos/

DOCUMENTACION PREVIA

Si no habéis entrado nunca en la plataforma, en primer lugar, la propia pagina os pedira que entréis en el

apartado N EXPEDIENTE y aportéis el DNI por las dos caras en la seccion

@ ) DATOS
»J PERSONAL

J PERSONALES

W

Comprobad también que los demas datos son correctos y actualizados

=—| GESTION DE

También es imprescindible aportar los siguientes documentos, en la seccion | |5 | yeritos

- Titulacion (titulo de Medicina y de la especialidad correspondiente): Titulaciones—> Titulos
- Certificado de servicios prestados en el caso de haber trabajado fuera del SALUD: Experiencia
Profesional > Méritos del usuario

NOTA: si ya habéis participado en algin proceso selectivo en Aragon a través de la plataforma de empleo,
la mayoria de los documentos ya los habréis aportado, pero nunca esta de mas revisarlo todo.

DOCUMENTACION
TRASLADOS

Nombramientos: Se registran con los datos de la plaza base que se posee en propiedad y desde la que se
desea trasladarse. El documento a aportar es el pdf justificativo del nombramiento de la plaza de la
misma categoria que concursa (ver foto 1 de la siguiente pagina). Si no se tiene este documento
(oposiciones aprobadas en otra comunidad, por ejemplo) también sirve el Boletin Oficial en el que aparezca
el nombramiento (el ultimo del proceso de oposicidon, donde pone que se ha obtenido plaza).

Finalmente, hay que aportar los siguientes méritos en un nuevo apartado,

NOTA: Si el nombramiento se ha obtenido en otra Administracion, pero en un traslado previo ya se ha
tomado posesion en el Sistema Aragonés de Salud, en el desplegable “Administraciéon Origen” poner
“Servicio Aragonés de Salud”, y rellenar el resto de los campos con los datos del nombramiento de Origen,
ya que si no en el siguiente documento no permite elegir la opcion correcta en el campo “Consideracion”.

Situaciones: Se selecciona el nombramiento del que va a partir su traslado. El “Régimen juridico” y la
“categoria profesional” vienen del nombramiento seleccionado, y se elige una de las posibles situaciones. El
documento a aportar seria el correspondiente a cualquiera de estas situaciones:

- Activo o con reserva de plaza (aqui se incluyen comisiones de servicios, personas en [T, permiso
maternal, excedencia por cuidado hijos...). Son la gran mayoria de los casos. Se debe aportar el Pdf
justificativo de toma de posesion de la plaza desde la que concursa (ver foto 2 de la siguiente pagina)

- Excedencia. Excedencias que no cursen con reserva de plaza
- Reingreso provisional.
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DIPUTACION GENERAL
DE ARAGON

SERVICIO ARAGONES DE SALUD

Por Resolucién de Is. Direccion Gerencia del Servicio Aragones
de Salud, do 29 de mayo de 2015 (B.0.A. n° 109 do 10/6/2015) y tras
superar @l correspondiente proceso selectivo, se ha procedido a
nombrar personal estatutanio fijo a

con N.i.F. . como
Médico de Familia de Atencidn Primaria
En su virtud, expide e presente credencial, que le conflere los
derechos y deberes propios de su categoris, de acuerdo con ]
normativa vigante, y gue surtira efeclo desdo I8 fecha de la foma de
POSESION,
En Zaragozs, a 29 de (fayo de 2015

El Director Gey D iﬂ’c.l'o Aragonés de Salud

Fao.igel Sanz Barea
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(subir a NOMBRAMIENTO)

"DILIGENCIA DE TOMA DE POSESION |

- PERSONAL ESTATUTARIO -
| 1-DATOS DEL TRABAJADOH
APELLIDNE NOMBRE
~IF | CATEGOWAFROFESIONAL o [ GRURD PROFESIONAL |
i METICO DE FAMILIA At
| 2-DAToS DE LA FLAZA
ORGANIGHG
SERVICIO ARAGONES DE SALUD -
ORGANG DE GESTION =
GERENCIA DE SECTOR DE ZARAGOZA il
sttty AGUREA
B CAGANIZATIVA LOCALIDAD ::::snu
| DENOMIRACION T LA PLAZA == [ TR
MEDICO OE FAMILIA
P
3 GAUSA DE LA TOMA DE POSESION
DE SALUG, POR LA
RESOLUCION O 18 DE OCTUBRE DE 2911, DE LA DIRECCION CERENCIA DEL mﬁmw%uwk oRLA

PERSONAL ESTATUTARIO DE LA CATEGORIA DE

GUE SE RESUELVE DEFMNITVAMENTE EL FHOCEWEMOICODEDE._.GFUWA AOLSTIu, ¥ g : |
SANITARIOS DE A COMUNIDAD ALITONOMA DE ARAGON. BOA- UM, 208 DE 24103018

4+ FEGHA DE LA TOMA DE POSESION

ﬂ;ﬂ [BE OCTUBRE DE 2019

[ 5. RECURSOS OUE PROCEDEN CONTRA EL PREBENTE ACUERDO

[ NTRA o e F Y NERSE RECURSD
ON. CUE N PONE FIN A LA ViA ADMINISTRATIVA, PODRA INTERFONERSE
ity iﬂi@‘ﬁ:ﬁ%‘éam;e DEL SERVICIO ARAGONES. DE SALUD, g{;:u:fga:ﬁ:é%&:g
CEPCION, CONFORME A LO ESTABLECIDO EN EL ARTICH
gél;..el::rﬁlfmslﬁ s£ P ES DE SALUD. POR DECRETO LEGISLATIVO 2/2004. DE wo?:z".?;casmnﬂ |
DEL GOBIERNO OE ARAGON, ¥ EN LOS ARTICULOS 121 ¥ 131 DE LA LEY 39015 DE 1 DE 3
PAGCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO COMUN DE LAS ADMIKISTRACIONES PUBLICAS,
—e e

8- DBSERVAGONES
e ———— S

" et 026 g Oare de 20
NTE DE SECTOR DS 285
R.-B L= X ke Ty -
= e GES
AGOZA

m—
€ -4 f
LA NTERESADA, 1=

U DHRES TORA THON ¥ SERWCIOS GENERALES

)

/

e, | sErncw €

PDF JUSTIFICATIVO DE TOMA DE POSESION

(subir a “SITUACION” y a la solicitud)

Estos méritos son imprescindibles para poder inscribirse en la convocatoria

PROCESO DE SOLICITUD

Acceder al menu " BEASEAVOS

Seleccionar la convocatoria de nuestra categoria =

D:z CONVOCATORIAS
==7#" (INSCRIPCION)

Datos personales (comprobar, y si hay algo

incorrecto, modificar en el apartado “Expediente personal — Datos personales”) = continuar ->Datos de la

Solicitud = Aqui hay que dar los siguientes pasos:

- Seleccionar el nombramiento y la situacion desde la que se concursa (el sistema lo tomara de los
datos que hemos introducido previamente en el apartado “Documentacion Traslados”. En el caso de que
participe desde una situacion de “Activo con reserva de plaza”, se muestra la plaza desde la cual participa y
se le pide que informe la Fecha de permanencia ininterrumpida desde la Gltima posesion en la plaza, asi
como el documento de “Diligencia de Toma de Posesion” de la plaza desde la que se concursa para

justificar dicha permanencia.

NOTA: En caso de trasladarse desde la situacion de “Activo”, este documento es el mismo que habremos
aportado en el apartado “Situaciones”. HAY QUE SUBIRLO DE NUEVO
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- Seleccionar si el traslado es condicionado al de otra persona o no. En caso afirmativo introducir
el NIF del candidato con el que se quiere condicionar. Pulsando el boton “Continuar” el sistema comprobara
si el condicionado esta dado de alta en el Portal. En caso de no estar dado de alta, no podra condicionarse.

- Seleccionar las plazas a las que se quiere concursar. Este paso es muy importante: debéis
ordenar vuestra eleccion de plazas recordando sobre todo nuestro lema: “PON LO que QUIERAS,
SOLO LO que QUIERAS Y EN EL ORDEN que QUIERAS”. Es decir, os aconsejamos que no pongais
ninguna plaza con la que tengdis dudas (esa duda probablemente os hara renunciar al traslado).

Para realizar la seleccion, debéis marcar el check de la/las plazas deseadas y pulsar el boton “Anadir
plazas a mi seleccion”. Se afiadiran a la tabla “Plazas seleccionadas”. Una vez seleccionadas se puede
cambiar el orden de preferencia arrastrando la fila de plaza que desee arriba o abajo segun el orden que
quiera. También se pueden eliminar con el boton X en la columna “acciones”

Recordad que podéis concursar a todas las plazas de Aragon: vacantes (hay interino) y resultas (hay
fijo que se puede ir a otra plaza y ti ocupar esa), y que las resultas no tienen necesariamente que ir
después de la vacante, esto es, puedes poner primero una resulta si te interesa mas ya que si se quedase
libre y tuvieses suficientes puntos, es la plaza que te darian.

NOTA: En los centros en los que hay plazas vacantes, no os aparecera la opcion de resultas, ya que el
sistema interpreta que, si pides plaza en ese centro, te interesa cualquiera de las plazas de ese centro, ya sea
vacante o resultas, por lo que seleccionar dicho centro YA INCLUYE VACANTES Y RESULTAS

En el siguiente paso podemos “Guardar como Borrador” (recomendado) y “Continuar”. Nos aparecera
una pantalla con el “Autobaremo”, a titulo informativo = Continuar de nuevo = Resumen y confirmacion:
aparece un resumen con los datos personales, situacion de partida, autobaremo y relacion de puestos y orden
de preferencia a los que te presentas.

NOTA: El “Autobaremo” es orientativo y puede no reflejar la puntuacion real por que haya méritos que no
se hayan validado o no estén en el apartado correcto. Esto se subsanara desde el propio Servicio Aragonés
de Salud y si atn asi no os cuadra, recordad que una vez se publiquen las puntuaciones provisionales habra
un plazo para presentar alegaciones.

A partir de aqui, y si todo esta correcto, el tltimo paso es continuar y firmar y presentar
electrénicamente, a través de eFirma o Clave. Este paso lo podéis realizar desde el ordenador de la consulta
con la tarjeta de empleado publico (eFirma) o en el ordenador de casa con Clave permanente o lector de
tarjetas de DNI.

Para confirmar que lo habéis hecho bienid a  [TRASLADOS | =  |INSCRIPCIONES REALIZADAS| =
- debe aparecer en estado RECEPCIONADA.

RECEPCIONADA 2 Q solicitud

Si queréis volver a revisar la solicitud, entrad con el icono de la lupa.
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A la derecha os apareceran dos documentos que podéis descargar: uno es el pdf de la solicitud, y otro es
el recibo del registro. El recibo del registro es LA PRUEBA DE QUE LA SOLICITUD SE HA
PRESENTADO Y REGISTRADO, esto es, NO NECESITAIS PRESENTARLA FISICAMENTE EN
NINGUN REGISTRO.

Cualquier borrador no presentado todavia también aparece en el apartado “Inscripciones realizadas”,
donde aparecera un botén que permite retomar la solicitud y terminar de presentarla.

Si una vez presentada queréis hacer algiin cambio, tenéis que hacer una nueva solicitud y
automaticamente se anulara la anterior.

Para cualquier duda, que tengais, ;;aqui estamos!!
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